


注册会计师注册服务指南
（2021年9月1日修订）

一、适用范围
山西省行政区域内的注册会计师注册
二、事项审查类型
前审后批
三、审批依据
《中华人民共和国注册会计师法》第九条：参加注册会计师全国统一考试成绩合格，并从事审计业务工作2年以上的，可以向省、自治区、直辖市注册会计师协会申请注册。
《注册会计师注册办法》（2005年1月22日财政部令第25号公布，根据2017年12月4日《财政部关于修改<注册会计师注册办法>等6部规章的决定》第一次修改，根据2019年 3月15 日《财政部关于修改<注册会计师注册办法>的决定》第二次修改）第三条：省、自治区、直辖市注册会计师协会负责本地区注册会计师的注册及相关管理工作。
四、受理机构
山西省注册会计师协会（以下简称省注协）
五、决定机构
省注协
六、审批数量
无数量限制
七、申请条件
《注册会计师注册办法》第四条：具备下列条件之一，并在中国境内从事审计业务工作2年以上者，可以向省级注册会计师协会申请注册：
（一）参加注册会计师全国统一考试成绩合格；
（二）经依法认定或者考核具有注册会计师资格。
八、禁止性要求
《注册会计师注册办法》第五条：申请人有下列情形之一的，不予注册：
（一）不具有完全民事行为能力的；
（二）因受刑事处罚，自刑罚执行完毕之日起至申请注册之日止不满5年的；
（三）因在财务、会计、审计、企业管理或者其他经济管理工作中犯有严重错误受行政处罚、撤职以上处分，自处罚、处分决定生效之日起至申请注册之日止不满2年的；
（四）受吊销注册会计师证书的处罚，自处罚决定生效之日起至申请注册之日止不满5年的；
（五）因以欺骗、贿赂等不正当手段取得注册会计师证书而被撤销注册，自撤销注册决定生效之日起至申请注册之日止不满3年的；
（六）不在会计师事务所专职执业的；
（七）年龄超过70周岁的；
（八）《公务员法》第一百零二条规定，公务员辞去公职或者退休的，原系领导成员的公务员在离职三年内，其他公务员在离职两年内，不得到与原工作业务直接相关的企业或者其他营利性组织任职，不得从事与原工作业务直接相关的营利性活动。
《中国共产党党员领导干部廉洁从政若干准则》第二条第(六)项规定，党员领导干部不准违反规定在离职或者退休后三年内，接受原任职务管辖的地区和业务范围内的民营企业、外商投资企业和中介机构的聘任，或者个人从事与原任职务管辖业务相关的营利性活动。
《国有企业领导人员廉洁从业若干规定》第六条第(七)项规定，国有企业领导人员不得违反规定在离职或者退休后三年内，在与原任职企业有业务关系的私营企业、外资企业和中介机构担任职务、投资人股，或者在上述企业或者机构从事、代理与原任职企业经营业务相关的经营活动。 
九、申请材料目录
申请人申请注册，应当通过其所在的会计师事务所（以下简称事务所），向省注协提交：
（一）注册会计师注册申请表（详见附表）；
（二）在所在事务所连续缴纳两年以上的社保证明（民生山西APP截图）；
申请人属于国企内退等情形的，应当同时提交个人社保证明（民生山西APP截图）、原单位出具的证明及原单位相关文件复印件、最近两年个税缴纳证明（个人所得税APP截图）或支付薪酬的银行账户记录；
申请人属于人才交流中心等机构代理缴纳社保或自行缴纳社保的，应当同时提交个人社保证明（民生山西APP截图）、最近两年个税缴纳证明（个人所得税APP截图）或支付薪酬的银行账户记录；
申请人已办理退休手续的，应当同时提交退休证或退休文件（查看原件，留复印件）、最近两年个税缴纳证明（个人所得税APP截图）或支付薪酬的银行账户记录；
　　（三）申请人为香港、澳门特别行政区和台湾地区居民的，应当提交港澳台居民居住证信息或者港澳台居民出入境证件信息。
[bookmark: _GoBack]　　申请人为外国人的，应当同时提交护照和签证信息以及《外国人工作许可证》信息。
十、申请接收
联系人：注册部
联系电话：0351-4061569
十一、办理程序
一般程序（包括申请、受理、审查与决定、证书制作与送达、结果公开等）。
十二、办理方式
（一）网上申请
注册申请人所在会计师事务所应在提交书面申请材料的同时登录财政会计行业管理系统（http://acc.mof.gov.cn），为注册申请人提交注册申请。
网上申报具体操作：登录“财政会计行业管理系统”→点击左上方“用户登录”→输入会计师事务所用户名、密码→点击“注册管理”下的“注册审批”→点击“新增”，录入新注册人员相关信息→对所填报内容核对无误后，点击“保存” 。
（二）审查
省注协对申请材料不齐全或者不符合法定形式的，当场或者在5个工作日内一次告知需要补正的材料及内容。申请材料齐全、符合法定形式的，受理其注册申请。省注协受理注册申请后，对申请材料的内容进行审查。
十三、办结时限
省注协自受理注册申请之日起20个工作日内作出准予或者不予注册的决定。20个工作日内不能作出决定的，经省注协负责人批准，可以延长10个工作日，并将延长期限的理由告知注册申请人。
十四、收费依据及标准
不收费
十五、审批结果
（一）批复发放
审查通过的，发放注册会计师证书和执业印章。审批未通过的，出具不予注册决定书。
（二）证照样式
[image: https://timgsa.baidu.com/timg?image&quality=80&size=b9999_10000&sec=1518149273831&di=6a46ba031ea590a6cdd545243c3bb1d4&imgtype=0&src=http%3A%2F%2Fedu.hebnews.cn%2Fpx%2Fupimages%2F2D%2F34%2FB7%2F2F%2F64863BD1.gif]

十六、结果送达
作出准予注册决定的，在10个工作日内通知注册申请人，并通过现场领取的方式将注册会计师证书及执业印章送达。
十七、申请人权利和义务
（一）申请人权利：
《中华人民共和国行政许可法》第七条：公民、法人或者其他组织对行政机关实施行政许可，享有陈述权、申辩权；有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼；其合法权益因行政机关违法实施行政许可受到损害的，有权依法要求赔偿。
《中华人民共和国行政许可法》第三十条：……申请人要求行政机关对公示内容予以说明、解释的，行政机关应当予以说明、解释，提供准确、可靠的信息。
《中华人民共和国行政许可法》第三十八条：申请人的申请符合法定条件、标准的，行政机关应当依法作出准予行政许可的书面决定。
 行政机关依法作出不予行政许可的书面决定的，应当说明理由，并告知申请人享有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的权利。
（二）申请人义务： 
《中华人民共和国行政许可法》第三十一条：申请人申请行政许可，应当如实向行政机关提交有关材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。……
《注册会计师注册办法》第十六条：对因前款第（四）项（即以欺骗、贿赂等不正当手段取得注册会计师证书的）被撤销注册、收回注册会计师证书的人员，由省级财政部门给予警告，并向社会公告。
《注册会计师注册办法》第十七条：申请人及其所在会计师事务所出具虚假申请材料的，由省级财政部门对申请人、会计师事务所首席合伙人（主任会计师）给予警告，并向社会公告。
十八、监督和投诉渠道
（一）投诉电话：0351-4193559
（二）电子邮件投诉：863756923@qq.com
十九、办公地址和时间
（一）办公地址：太原市万柏林区迎泽西大街80号希望大厦
（二）受理时间：法定工作日工作时间（年检期间除外）
二十、公开查询
自决定之日起5个工作日后，可通过登录山西省注册会计师协会官方网站注册管理栏目查询批复结果。
二十一、办理流程图（见次页）
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附表注册会计师注册申请表

	姓名
	
	性别
	
	国籍（地区）
	
	

	出生日期
	
	政治面貌
	
	

	民族
	
	户口所在地
	
	是否退休
	
	

	有效身份证件
名称/号码
	
	

	参加注册会计师全国统一考试
提供的有效身份证件名称/号码
	

	专业职称
	
	职称等级
	
	学历
	

	毕业学校
	
	所学专业
	

	毕业时间
	
	外语程度
	
	学位
	

	进所时间
	
	进所前工作单位
	

	电子邮箱
	
	非执业会员证号
	

	通讯地址
	
	邮箱
	

	考试（  ）
	全科合格证号码
	
	全科合格日期
	

	考核（  ）
	考核标准文号
	
	考核批准日期
	

	档案现存放的单位
	
	个人社会
保障号码
	

	是否在会计师事务所专职从业
	
	所内
职务
	
	从事审计业务时间（年）
	

	固定电话
	
	移动电话
	

	何时因何原因
受到何种处罚或
处分
	



	个人简历（从大学填起）

	起止时间
	在何单位学习、工作
	证明人

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	个人从事审计业务经历

	起止时间
	会计师事务所
	从事审计业务具体（至少填写1个）
	证明人

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	本人声明已从事审计业务满2年、熟知《中华人民共和国注册会计师法》规定的权利与义务，承诺在会计师事务所专职从业，并且不具有《注册会计师注册办法》第五条规定不予注册的其他情形，对以上所填写内容及提交的申请材料的真实性负责。

申请人签字：
年  月  日

	所在会计师事务所意见：
申请人为本所员工，在本所专职从业，本所对以上情形的真实性负责。


首席合伙人
（或主任会计师）签字：

会计师事务所盖章：

年  月  日
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