山西省注册会计师协会 
会员诚信档案管理暂行办法
第一章   总   则

第一条  为了加强注册会计师行业诚信体系建设，增强会员的诚信观念，提高行业诚信水平和社会公信力，根据《中国注册会计师协会会员诚信档案管理暂行办法》，结合我省注册会计师行业的有关规定制定本办法。
    第二条  山西省注册会计师协会（以下简称“省注协）会员诚信档案（以下简称会员诚信档案），是记载在省注协登记注册的中国注册会计师协会会员诚信状况以及相关信息的载体。
    第三条  省注协负责本地区团体会员、执业会员、资深会员的诚信档案管理工作。
    第四条  省注协应当设专人管理会员诚信档案。
第二章  会员诚信档案的建立
    第五条  会员诚信档案的主要内容包括会员的良好行为记录、提示信息记录、不良行为记录。
    第六条   团体会员诚信档案的主要内容包括：

（1） 良好行为记录：

1、受到县级以上政府部门、社会组织以及省注协、中注协表彰、奖励情况；
2、热心公益事业情况；

3、受到社会媒体或公众表扬的；

4、其他良好行为。

（二）提示信息记录：

1、被协会书面批评和谈话提醒及告诫情况；
2、未按时向行业协会和有关管理部门报送材料或提供虚假材料；
3、被投诉且已立案的事项；
4、超越资质范围执业；
5、未经批准，擅自设立分支机构； 

6、拒绝接受行业协会依据有关规定对其检查、调查；
7、无正当理由不履行法定义务和章程规定义务；

8、风险基金少提未提、挪作他用的；

9、其他对诚信有影响的情形。
（三）不良行为记录：

1、受到注册会计师行业自律惩戒情况，包括警告、责令限期整改、责令书面检讨、责令赔礼道歉、行业内通报批评、社会公开谴责，取消会员资格；
    2、受到行政处罚、刑事处罚和与执业行为相关的民事赔偿情况；
3、其他不良行为。

第七条  个人会员诚信档案的主要内容包括：

（一）良好行为记录：

1、受到县级以上政府部门、社会组织以及中

注协、省注协表彰、奖励情况；

    2、当选各级人大代表、政协委员以及在社会组织中任职情况；

    3、热心公益事业情况；

    4、其他良好行为。

（二）提示信息记录：
1、被协会谈话提醒和告诫情况；
2、向行业协会和有关管理部门提供虚假材料；

3、除超龄以外的原因而未通过年检；
4、被投诉且已立案的事项；
5、挂名、兼职、跨所执业；
6、拒绝接受行业协会依据有关规定对其检查、调查；
7、无正当理由不履行法定认义务和章程规定义务；

8、对诚信有影响的其他情形。
（三）不良行业记录：

1、受到注册会计师行业自律惩戒情况，包括警告、行业内通报批评、社会公开谴责、取消会员资格；
2、受到行政处罚、刑事处罚情况、与执业行为相关的民事赔偿情况；

3、每年不能按规定完成注册会计师继续教育课时的或存在冒名顶替行为的情况；

    4、其他不良行为。

    第八条  会员诚信资料、信息的来源包括：
    （一）会员自行申报；
    （二）中注协和省注协的有关文件；

    （三）有关政府部门、社会组织的文件及公告；

    （四）经核实后的有关媒体报道；

    （五）其它途径。

    第九条  会员的良好行为记录由会员自行申报；会员的提示信息记录和受到行业自律惩戒的不良行为记录由协会负责收集；会员受到行政处罚、刑事处罚的不良行为记录，采取会员自行申报与协会收集相结合的方式。
第十条  会员发生本办法规定的良好行为和不良行为等相关情形后，应当于15个工作日内填写会员诚信信息申报表（见附表1），并持相关证明材料向省注协申报。会员对自行申报材料的真实性和合法性负责。
协会收到会员的申报材料后，应当于15个工作日内，

对会员申报材料的真实性和合法性进行核实后，将相关书面材料存档，同时录入信息系统。书面材料和信息系统的信息应当一致。
    第十一条  协会对会员作出行业自律惩戒，或对会员谈话提醒、发关注函后，应当于10个工作日内填写会员诚信档案记录审批表（见附表2），将相关书面材料存档，同时录入信息系统。

    第十二条  会员认为其诚信档案信息与事实不符的，可以向协会提出更正申请，并提交相关证明资料。
    协会应当自受理之日起10个工作日内作出处理，并将处理意见以书面形式告知申请人。
第三章  会员诚信档案的管理

第十三条  会员诚信档案的书面材料长期保存，信息系统中的当前记录期为5年，期满后转为系统历史记录，不再显示。
第十四条  协会建立会员诚信档案公示与查询制度。

（一）会员的良好行为记录，会员受到公开谴责、行政处罚、刑事处罚以及个人会员被吊销注册会计师证书的不良行为记录为公示信息，社会公众可以通过协会网站直接查询。

（二）会员的提示信息记录，会员受到警告、行业内通

报批评以及团体会员受到限期整改的不良行为记录为非公示信息。
    会员一年内非公示信息记录超过3次的，本年度的由非公示信息转入公示信息。
    （三）有关职能部门依法对会员进行检查、调查时，需要查询会员诚信档案的非公示信息的，协会可以提供与检查、调查事项相关的信息。查询者应当承诺不将查询到的诚信档案用作其它用途。

    （四）协会对非公示信息的查询情况进行记录。查询记录应当包括诚信档案的查询者、查询原因、查询时间、查询对象、查询内容等。

    查询记录自该记录生成之日起保存5年。

    第十五条  个人会员跨省转所的，其诚信档案书面材料由转出省份移交到转入省份保存。

    第十六条   会员诚信档案管理人员应当保证会员诚信档案的真实性和完整性，不得擅自修改会员诚信信息，不得遗漏、选择性地记录诚信信息，不得泄露会员诚信信息。

    第十七条  会员没有按照本办法规定申报有关诚信资料信息的、或者隐瞒有关情况，提供虚假材料的，协会责令其改正，情节严重的，给予警告。

第四章  附则

    第十八条  本办法由山西省注册会计师协会负责解释。
    第十九条  本办法自发布之日起施行

附表1:

山西省注册会计师协会会员诚信信息申报表

	会员名称／姓名
	
	会员编号
	

	良

好

行

为
	奖励表彰
	获奖名称
	
	获奖时间
	

	
	
	颁奖单位
	
	获奖证书号/文号
	

	
	社会任职
	第  届  　人大代表□　 　政协委员□

全国□  　省级□  　市级□  　县级□

	
	
	社会组织

名    称
	
	担任职务
	

	
	热心公益事    业
	资助单位/个人
	
	资助时间
	

	
	
	资助方式
	
	资助数量/数额
	

	
	其    他

良好行为
	

	不

良

行

为
	行政刑事

处    罚
	处罚

原因
	
	处罚

时间
	

	
	
	处罚

类型
	
	处罚

机关
	

	
	其    他

不良行为
	

	申报单位意见
	上述申报材料属实，特此申报。

申报人：        年   月   日             (公  章)

负责人：        年   月   日

	协会

复核

意见
	经办人:                    　　　 年   月   日

	协会

审核

意见
	审核人：                　　  　　年   月   日


附表2:

山西省注册会计师协会会员诚信档案记录审批表

	会员名称／姓名
	
	会员编号
	

	提

示

信

息
	接　　受

谈话提醒
	谈话原因
	

	
	
	谈话时间
	
	协会名称
	

	
	被 协 会

发关注函
	原因
	

	
	
	时间
	
	协会名称
	

	不

良

行

为
	行业自律

惩    戒
	惩戒原因
	
	惩戒时间
	

	
	
	惩戒类型
	
	惩戒协会
	

	
	行政刑事

处   罚
	处罚原因
	
	处罚时间
	

	
	
	处罚类型
	
	处罚机关
	

	
	其    他

不良行为
	

	经办部门意见
	经办人:                    　　　 年   月   日


	协会审核意见


	审核人  ：                　　　　年   月   日




